國立中山大學
支出證明單
Proof of Expense 
日期Date (YYYY/MM/DD):          /      /      
	受領人
recipient of reimbursement

	姓名
或
名稱
name
or 

title
	
	身分證明文件字號

或
統一編號
national ID or company tax ID
	

	貨物 名稱 廠牌 規格 或支出事由
name, brand, and specification of the item, or reasons for purchase
	
	單位

數量
unit and
quantity
	

	單 價
unit price
	
	實 付

金 額
actual payment (TWD)
	

	不能取得

單據原因
reasons for no receipts
	

	
	
	
	
	(主計室)109年07月20日修訂Amended by the Office of Accounting on July 20,2020


經手人　　　　　　　　　　　              受領人 (親簽)
responsible staff:                            signature of the recipient:
附註：受領人為機關或本機關已留存受領人資料者，得免記其身分證明文件字號或統一編號。

Note:  The national ID or company tax ID may be exempted if the recipient is an agency or the information needed is already recorded in the University.
保存年限：五年 This form shall be kept for five years.
